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Contabil Sef (S) gradul II

1. Legea contabilititii nr. 82/1991 republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare;
2. Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea actualizatd;

3.Legeanr.213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ult
erioare

4. Legea nr. 571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificérile i completarile ulterioare;

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal

6. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile i completarile ulterioare

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare

8.0rdinul nr. 1.917/2005 al Ministrului Finantelor Publice pentru aprobarea Normelor metodologice privind org
anizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiu
nile de aplicare a acestuia

9.0rdinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor metodolog
ice privind organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, planul de conturi si instructiunile de
aplicare a acestuia aprobat prin Ordinul nr. 1917/2005 al M. F. P.

10. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 465/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intoc
mirea

si depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare luna
re in anul 2015, pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea

contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestu
ia,

aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, precum si pentru modificarea si completare
a altor norme metodologice in domeniul contabilitatii publice

11.0rdonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata si act
ualizata

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referit
oarela exercitarea  controlului  financiar preventiv. si a  Codului  specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfigoard activitatea de control financiar preventiv propriu

12.0rdinul nr. 400/2015 al Secretariatului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului intern /
managerial al entitdtilor publice

13. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare
14. Legea cadru nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice

15.0rdonanta de urgenta nr. 83/2014 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul 2015, pr
ecum si alte misuri in domeniul cheltuielilor publice

16.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contract

elor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completdrile ul
terioare



17. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792 din 24 dec. 2002 pentru aprobarea Normelormetodologice
privind

angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidentasir
aportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completdrile ulterioare

18.0. M. F. P. nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de ve-

nituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial

din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor

interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc §i
bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de

modalitatea de organizare si finantare a acestora

19. Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificirile si completarile ulterioare

20. Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil
21. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Evreiesc de Stat.
22. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea materiala.
23. Decretul 209/1976 referitor la Regulamentul operatiunilor de casa
24. 0UG 189/2008 privind managementul institutiuilor de spectacole
f Bi - Financiar- contabili
1. Legea contabilitiii nr. 82/1991 republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare
2.Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica i regimul juridic al acesteia, cu modificarile
si completdrile ulterioare;
3. Legea nr. 571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificirile si completdrile ulterioare
4, Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal
5. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completdrile ulterioare

7. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 465/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice

privind intocmirea §i depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si

a unor raportari financiare lunare in anul 2015, pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru instituiile publice
si

instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917 /2005, precum
si pentru modificarea si completarea altor norme metodo- logice in domeniul contabilitatii publice;

8.0rdonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd si actualizata

9.0rdinul Ministerului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu

10. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contrac
telor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile u
Iterioare

11. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Evreiesc de Stat.
12. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiala.

13. Decretul 209/1976 referitor la Regulamentul operatiunilor de casa



Economist Spec. (S) IA - Financiar- contabilitate

1. Legea contabilititii nr. 82/1991 republicata, cu modificirile i completdrile ulterioare

2.Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publici si regimul juridic al acesteia, cu modificarile gi
completdrile ulterioare;

3. Legea nr. 571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificdrile i completdrile ulterioare

4. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal

5. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare

7. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 465/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari
financiare lunare in anul2015, pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917 /2005, precum §i pentru modi
ficarea si completarea altor norme metodologice in domeniul contabilitdtii publice;

8. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Evreiesc de Stat.

9. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiald.
10. Decretul 209/1976 referitor la Regulamentul operatiunilor de casa

Economi II - Financiar- contabilitat

1. Legea contabilititii nr. 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

2.Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

3. Legea nr. 571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificirile si completdrile ulterioare

4, Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal

5. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare

7. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 465/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
tntocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari
financiare lunare in anul 2015, pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005,
precum si pentru modificarea si completarea altor norme metodologice in domeniul contabilitatii publice;

8. Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil

9. Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea actualizata

10. Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Evreiesc de Stat.

11. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea materiala.

12. Decretul 209/1976 referitor la Regulamentul operatiunilor de casa



TEMATICA
pentru posturile de:

Contabil sef (S)II
1. Finantarea institutiilor publice. Cadrul general, principiile si procedurile privind formarea, administrarea,

9.

angajarea si utilizarea fondurilor publice. Particularititi ale finantarii institutiilor publice de cultura.
Bugetul de venituri si cheltuieli si executia bugetara la institutiile de cultura. Principiile de baza ale
elaborarii si executiei bugetului, etapele elaborarii, mecanismul aprobarii bugetului in institutiile publice
finantate din bugetul local, executia bugetara. Clasificatia bugetara.

Angajarea, lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. Organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale conform OMFP 1792/2002;

Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabilititii, particularitdti privind organizarea
contabilitatii la institutiile publice, reglementdri contabile specifice;

Modalititi de organizare a activitatii financiar-contabile in institutiile publice de cultura;

controlul financiar preventiv la institutiile publice. Obiectivele, organizarea si regimul acordarii vizei de
control financiar preventiv;

Inventarierea patrimoniului, Cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea
si casarea bunurilor;

Achizitiile publice, cadrul general, procedurile pentru atribuirea contractului de achiyitie publica, dosarul
achizttiei publice. Modalititi de achizitie publica: cererea de ofert3, licitatiapublica;

Salarizarea in sistemul bugetar. Particularitati ale acestui sistem la institutiile publice;

Raporturile intre institutiile de culturasi autorititile in subordinea carora isi desfasoard activitatea.
Relatiile ierarhice cu directiile de specialitate ale Primdriei Municipiului Bucuresti.

Implementarea sistemului de control intern/managerial. Elaborarea procedurilor formalizate scrise pe
activitatile specifice.

10. Sistemul european de conturi. Aplicare si personalizare.

Sef Birou (S)II

Bugetul de venituri si cheltuieli si execufia bugetard la institutiile de culturd. Principiile de baza ale
elaboririi si executiei bugetului, etapele elabordrii, mecanismul aprobarii bugetului in institutiile publice
finantate din bugetul local, executia bugetard. Clasificatia bugetara.
Angajarea, lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. Organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale conform OMFP 1792/2002;
Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabilitétii, particularitati privind organizarea
contabilitdtii la institutiile publice, reglementari contabile specifice;
Controlul financiar preventiv la institutiile publice. Obiectivele, organizarea si regimul acordarii vizei de
control financiar preventiv;
Inventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea
si casarea bunurilor;
Achizitiile publice, cadrul general, procedurile pentru atribuirea contractului de achiyitie publica, dosarul
achizttiei publice. Modalititi de achizitie publici: cererea de ofertd, licitatia publica;
Raporturile intre institutiile de culturd si autoritdtile in subordinea cirora isi desfagoara activitatea.
Relatiile ierarhice cu directiile de specialitate ale Primariei Municipiului Bucuresti.
Rispunderea material3, disciplinara, administrativa, penala sau civild pentru incalcarea dispozitiilor
legale cu privire la gestionarea bunurilor;
Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea si utilizarea acestora: - chitanta; -
facturi; - borderou de incasdri -vinzari; - monetar;
Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia sd efectueze inventarierea generald a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;
Gestionarea registrelor contabile.

iali 1A
Bugetul de venituri si cheltuieli si executia bugetard la institutiile de cultura. Principiile de baza ale
elaboririi si executiei bugetului, etapele elaborarii, mecanismul aprobarii bugetului in institutiile publice
finantate din bugetul local, executia bugetara. Clasificatia bugetara.
Angajarea, lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. Organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale conform OMFP 179 2/2002;
Contabilitatea institutiilor publice. Principii de bazd ale contabilitatii, particularitati privind organizarea
contabilititii la institutiile publice, reglementari contabile specifice;
Controlul financiar preventiv la institutiile publice. Obiectivele, organizarea si regimul acordarii vizei de
control financiar preventiv;
Inventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea
si casarea bunurilor;



Achizitiile publice, cadrul general, procedurile pentru atribuirea contractului de achiyitie publica, dosarul
achizttiei publice. Modalitati de achizitie publica: cererea de oferta, licitatia publica;

Raporturile intre institutiile de culturd si autoritdtile in subordinea cirora isi desfagoara activitatea.
Relatiile ierarhice cu directiile de specialitate ale Primariei Municipiului Bucuresti.

Rispunderea materiald, disciplinard, administrativd, penala sau civila pentru incdlcarea dispozitiilor
legale cu privire la gestionarea bunurilor;

Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea si utilizarea acestora: - chitantd; -
facturi; - borderou de incasdri -vinzdri; - monetar;

Drepturi si obligatii in legiturd cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia sa efectueze inventarierea generala a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;

Gestionarea registrelor contabile.

i 11
Angajarea, lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. Organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabilitatii, particularitati privind organizarea
contabilititii la institutiile publice, reglementari contabile specifice;
Controlul financiar preventiv la institutiile publice. Obiectivele, organizarea si regimul acordarii vizei de
control financiar preventiv;
Inventarierea patrimoniului, cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea
si casarea bunurilor;
Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea i utilizarea acestora: - chitanta; -
facturi: - borderou de incasari —vinzari; - monetar;
Drepturi i obligatii in legaturd cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia sd efectueze inventarierea generald a
patrimoniului; competente de aprobare a exceptiilor;
Gestionarea registrelor contabile.



