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Anexanr.11

MODEL - FORMULAR-TIP CERERE DE INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Denumirea autoritatii sau institutiei publice .......cc..c.....
Sediul /AAresa ..
Dt sgsmmvn
Stimate domnule / Stimatd doamna ... "
Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544 /2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completirile ulterioare. Doresc sd primesc o copie de pe urmatoarele
documente (petentul este rugat s enumere cit mai concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa fmi fie furnizate:
Pe e-mail, la adresa
Pe e-mail in format editabil: .............. la adresa ..k
Pe format de héirtie, 1a adresa ...

Sunt dispus si plitesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daci se
solicitd copii in format scris).
Va multumesc pentru solicitudine,

semnétura petentului (optional)

Numele si prenumele petentului ......cceeeneinee.
Profesia (0ptioNnal) .....emeceemcesssmnessssseesssensans
Telefan: [oONAL] s

Anexanr.12

MODEL - RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1)

Denumirea autorita{ii sau institutiei publice ..................
Sadinl JATTESH .oomusmsmmearnmin
Data ..coversersenns
Stimate domnule/Stimatd doamna ........ccccc.....

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legn nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completirile ulterioare, Intrucit la cererea nr.
.................... din data de ..o am primit un rdspuns negativ, la data de ..y, G€ 12 corecciisneennes
(completati numele respectivului functionar).

Documentele de interes public solicitate erau urmétoarele:

..............................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmitoarele
considerente: ..
Prin prezenta sohmt revenirea asupra decmel de refuz al comunicarii/netransmitere in termenul
legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu
la informatie, conform legii, a fost lezat.
V& multumesc pentru solicitudine,

(semnitura petentului)

Numele §i adresa petentuli .......ccvecernrns
P Y21 o R (SN D
TelefoTt v
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Anexanr. 13

MODEL - RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)

Denumirea autoritdfii sau institutiei publice...................
Sediul FAATESA ...oovvcrcommscssressssssisssssssmasase
Pata . cmisns
Stimate domnule/Stimati doamni ...

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificdrile si completirile ulterioare, intrucét la cererea nr.
.............................. din data de ..........osssereenen. U @M primit informatiile solicitate In termenul legal, stabilit de
lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

--------------------------------------------------------

Documentele solicitate se mcadreaza Tn categorla informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente:

...............................................................

Prin prezenta solicit revenirea asupra dec121e1 de a nu primi informatiile de interes public solicitate
in scris/in format electronic, considerdnd c3 dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.
Va multumesc pentru solicitudine,

(semnitura petentului)

Numele si adresa petentului ...
PR s ess
Telefon ...

FaX s
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Anexanr. 14
MODEL - SCRISOARE DE RASPUNS LA CERERE

De la:

TEATRUL EVREIESC DE STAT
Sediul/Adresa
Persoana de contact® ...

* Functionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

N . s 11 SR

** Numarul curent din Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul
la informatiile de interes public.

Catre:
Numele si prenumele petentului .......cccoverenes
Adresa v ssesiaens
Stimate domnule/Stimatd doamna. .........ccee.,
In urma cererii dumneavoastri nr. ........ din data de ..., prin care, conform Legii nr.

544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare, solicitati o copie de pe urmatoarele documente:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. vd informadm c3 informatiile solicitate nu au putut fi expediate in termenul initial de 10
zile datorita complexitdtii acestora, urmand sd va parvina in termen de 30 de zile de la data
inregistrarii cererii dumneavoastri;

3. vd informam ca pentru rezolvarea cererii dumneavoastri, intrucat institutia noastrd nu
detine informatiile la care faceti referire, solicitarea dumneavoastra a fost redirectionati citre
........ (institutia/autoritatea publicd competent3) ........., de unde urmeaza sa primiti rispuns;

4. va informdm cd informatiile solicitate nu se incadreazd in categoria informatiilor de
interes public, fiind exceptate de la accesul liber al cetatenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmitoarea adresi de
e-mail (optional):

Dupd plata serviciilor de copiere a documentelor solicitate la casierie, in contul de
frezorerie ... (al institutiei) sau prin transfer bancar in contul ......cceueeee. , Va rugam sa va
prezentati pentru inmanarea documentelor solicitate.

Cu stima,

(semnatura functionarului)
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Anexanr. 15
MODEL - RASPUNS LA RECLAMATIE

De la:

TEATRUL EVREIESC DE STAT
Sediul/Adresa
Persoana de contact .....ceecersonne

Catre:
Numele si prenumele petentului ..o
Adresa ...

Stimate domnule/Stimatd doamna .........cceeeensy

in urma reclamatiei dumneavoastra nr. ... dint data.de o , conform Legii nr.
544 /2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa raspunsul negativ primit/intirzierea raspunsului la cererea nr. ....... din data de
ey PriN Care, conform legii sus-mentionate, solicitai documentele de mai jos:

va informam ca decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

1. se incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul
liber al cetdtenilor;

2. nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.

Functionarul vinovat pentru decizia eronata in ceea ce va priveste a fost sanctionat cu

(semnatura conducatorului autorititii sau institutiei publice)
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Anexanr.16

1.MODEL - REGISTRU PENTRU INREGISTRAREA SOLICITARILOR SI RASPUNSURILOR
PRIVIND ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC SI PENTRU GESTIONAREA
PROCESULUI DE ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

NOTA:
Folosirea acestor registre va permite o usoara realizare a raportului anual de activitate.
: Persoani
S Moda!lit:altea Humelee fizici/ |Informatiile| Domeniul Natura Medulde |TermenS5| Nr.sidata
dats e girireal prenumile Persoand | solicitate |deinteres? | rdspunsului® | comunicaret | (zile) |rdspunsului
cererii | cererii? |solicitantului juridica P = PR

Verbal /Electronic/Suport hirtie.

2Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)

Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

Acte nermative, reglementari

Activitatea liderilor institutiei

Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001

Altele (cu mentionarea acestora)

3Solutionati favorabil /Informatie exceptatd/Redirectionati/Alte motive (precizare).
4Verbal /Electronic/Suport hértie.

55 zile/10 zile /30 de zile/termen depisit.

2.MODEL - REGISTRU RECLAMATII ADMINISTRATIVE SI PLANGERI iN INSTANTA

Numirul de plangeri in instant3 la adresa institutiei in
baza Legii nr. 544/2001, cu modificirile si
completarile ulterioare
In curs de
solutionare

Numiérul de reclamatii administrative la adresa institutiei
in baza Legii nr. 544/2001, cu modificdrile si
completarile ulterioare

Solutionate
favorabil

Incurs de
solufionare

Solutionate

favorabil +anl

Respinse Total Respinse
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Anexanr.17

MODEL - RAPORT DE EVALUARE A IMPLEMENTARII LEGII NR. 544/2001

TEATRUL EVREIESC DE STAT
Nr. '3 1 b1

Elaborat

Responsabil
RAPORT DE EVALUARE A IMPLEMENTARII LEGII NR. 544/2001 IN ANUL ....cconnurssene.

Subsemmnatul, .....ccccoeeirmnres , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, in anul ........, prezint actualul raport de evaluare internd finalizat in
urma aplicarii procedurilor de acces la informatii de interes public, prin care apreciez ca
activitatea specifica a institutiei a fost:

[_{ Foarte buna

|-} Buna

|_| Satisfacitoare

|_| Nesatisfdcatoare

Imi intemeiez aceste observatii pe urmitoarele considerente si rezultate privind anul .............:

I. Resurse si proces

1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de
interes public?

|_| Suficiente

|_| Insuficiente

2. Apreciati cd resursele material disponibile pentru activitatea de furnizarea informatiilor de
interes public sunt:

|_| Suficiente

|_| Insuficiente

3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastra in
furnizarea accesului la informatii de interes public:

|| Foarte buna

|_] Bund

|_| Satisficdtoare

|_| Nesatisfacdtoare

1I. Rezultate

A) Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastrd a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu, conform
art. 5 din Legea nr. 544 /2001, cu modificérile si completarile ulterioare?

|_| Pe pagina de internet

|_| La sediul institutiei

|| In presi

|| In Monitorul Oficial al Roméniei

|_] In altd modalitate: ...

2. Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei interesati?
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|| Da

|| Nu

3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitdtii informatiilor publicate, pe care institutia
dumneavoastra le-au aplicat?

4. A publicat institutia dumneavoastrd seturi de date suplimentare din oficiu, fatd de cele
minimale previzute de lege?

|| Da, acestea fiind: ....ccccccocemecucencmreneen.

|| Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

|| Da

|| Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cat
mai mare de seturi de date in format deschis?

..........................................

B) Informatii furnizate la cerere

in functie de solicitant Dupa modalitatea de adresare
1. Numérul total de solicitiri de dela dela . i
informatii de interes public perspane persoane Re Sul?or 1 SUPOT verbal
fizice juridice harte electronic
Departajare pe domenii de interes
a) Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)
b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice
c) Acte normative, reglementari
d) Activitatea liderilor institutiei
e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544 /2001, cu modificarile si
completirile ulterioare
f) Altele, cu mentionarea acestora:
Termen de raspuns Modul de comunicare Departajate pe domenii de interes
Informatii
privind

2. Numér Solicitiri Utﬂiz_area Maodul de ) modul de

total de | pedirectionate |Solutionate| Solutionate | pentru  [Comuni|Corouni ! ba’;ll]DT Mgl | e  [AeIm)aplicangd [

solicitiri citrealte |favorabil in| favorabil in care care | carein Comugiip-piglici jea normative, | . tegt Legiint. {se
solugionate| jnsritniiinS | termende | termende |termenula |electro | format v::;:ﬁ [i?::;;c.tf’ au—]:ct::m reglemen lifg't:]m.- 4442001, | o irea

favorabit zie 10zile | 30zle fost | mica | hartic ML e M| e ok care)

deplsit cheltuieli | institutiei ei  |modificirile
etc) publice 51
completirile
ultericare

3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite raspunsuri nu au fost transmise in
termenul legal:

. 4 S oroes 9

4. Ce masuri au fost luate pentru ca aceastd problema si fie rezolvati?
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S ————
Motivul respingerii Departajate pe domenii de interes
Utilizarea It
pra o Altgmotive] Damlor  § Modulde i || stk
total de | Exceptate, I - publici | indeplinirea Acte Activitatea P eBEnd
Ticitari nformatii {cu g + i Legii nr. (se
salicl conform inekistenrs Dotociaiea (contracte, | atribufiilor | normative, liderilor 544/2001 il
respinse | legii ];wstom] investitii, | institufiei [reglementdri| institufiel | o0 TC ”rc;re]"”"a
cheltuieli publice ) §
ete) completirile
: ulterioare

5.1. Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptarii acestora conform legii:
(enumerarea numelor documentelor/informatiilor solicitate):
6.Reclamatii administrative si plangeri in instanti

6.1. Numdrul de reclamatii administrative la adresa 6.2. Numadrul de plangeri in instantd la adresa

institutiei publice in baza Legii nr. 544/2001, cu institufiei in baza Legii nr. 544 /2001, cu
modificarile si completarile ulterioare maodificdrile si completdrile ultericare
Solujionate Maxtstias In curs de Total Solutionate Biectiths In curs de Total
favorabil R solutionare favorabil PSS solutionare -

7.Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public
7.1. Costuri

y e 1
Costuri totale de ottt ilditen Care este documentu

’ Sume Incasate din L T ; care sti la baza stabilirii

functionare ale e : serviciului de copiere b s o

; ; serviciul de copiere ; e contravalorii serviciului
compartimentului (lei/pagina) P
de copiere?

7.2.Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a) Institutia dumneavoastra detine un punct de informare/bibliotec# virtuala in care sunt
publicate seturi de date de interes public?

|| Da

|| Nu

b) Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbundtatite la nivelul institutiei
dumneavoastra pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii de
linteres public: }

¢} Enumerati masurile luate pentru imbunitatirea procesului de asigurare a accesului la
informatii de interes public: T
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CUPRINS

TITLUL I DISPOZITII GENERALE (art. 1 - 6);

TITLUL Il DREPTURILE SI OBLIGATIILE PARTILOR (art. 7 - 16);
CAPITOLUL I DREPTURILE SI OBLIGATIILE ANGAJATORULUI (art. 7 - 8);
CAPITOLUL II DREPTURILE SI OBLIGATHLE SALARIATILOR (art. 9 - 10);
CAPITOLUL III INDATORIRILE SPECIFICE ALE UNOR CATEGORII DE SALARIATI (art. 11 -
16);
TITLUL III REGULI PRIVIND RESPECTAREA PRINCIPIULUI NEDISCRIMINARII
SI AL INLATURARII ORICAREI FORME DE INCALCARE A DEMNITATII (art. 17
- 25);
TITLUL IV MODALITATI DE APLICARE A ALTOR DISPOZITII LEGALE SAU
CONTRACTUALE SPECIFICE (art. 26 - 123);
CAPITOLUL I INCHEIEREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA (art. 26 - 34);
CAPITOLUL Il EXECUTAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA (art. 35 - 37);
CAPITOLUL III MODIFICAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA (art. 38 - 45);
CAPITOLUL IV SUSPENDAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA (art. 46 - 75);

Sectiunea [ Suspendarea de drept a contractului individual de munca (art. 51 - 60);

Sectiunea a [I-a Suspendarea contractului individual de munci prin actul unilateral al uneia dintre parti
(art. 61 - 68);

Sectiunea a I1I-a Suspendarea contractului individual de munci din initiativa angajatorului (art. 69 - 72);

Sectiunea a IV-a Suspendarea contractului individual de munca prin acordul pértilor (art. 73 - 75);

CAPITOLUL V INCETAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA (art. 76 - 111);
Sectiunea I Incetarea de drept a contractului individual de munci (art. 77);
Sectiunea a II-a Incetarea contractului individual de munci prin acordul pértilor (art. 78 ~ 81);
Sectiunea a IlI-a Concedierea (art. 82 - 94);
Sectiunea a IV-a Concedierea pentru motive care tin de persoana salariatului (art. 95 - 100);
Sectiunea a V-a Concedierea pentru motive care nu {in de persoana salariatului (art. 101 - 110);
Sectiunea a VI-a Demisia (art. 111};

CAPITOLUL VI SALARIZAREA (art. 112 - 123);

TITLUL V RASPUNDEREA JURIDICA (art. 124 - 180);

CAPITOLUL I RASPUNDEREA DISCIPLINARA (art. 124 - 156);
Sectiunea [ Abaterile disciplinare i sanctiunile aplicabile {art. 124 - 131);
Sectiunea a Il-a Reguli referitoare la procedura disciplinard (art. 132 - 156};

CAPITOLUL Il RASPUNDEREA PATRIMONIALA (art. 157 - 179);
Sectiunea I Obligatii generale (art. 157 - 163);
Sectiunea a [I-a Obligatiile gestionarului (art. 164 - 179);

CAPITOLUL III RECOMPENSE (art. 180);
TITLUL VI TIMPUL DE MUNCA SI TIMPUL DE ODIHNA (art. 181 - 222);

CAPITOLUL I TIMPUL DE MUNCA (art. 181 - 195);

CAPITOLUL If MUNCA SUPLIMENTARA (art. 196 - 199);

CAPITOLUL IIl MUNCA DE NOAPTE (art. 200 - 203);

CAPITOLUL IV NORMA DE MUNCA (art. 204 - 205);

CAPITOLUL V TIMPUL DE ODIHNA (art. 206 - 211);

CAPITOLUL VI CONCEDIUL DE ODIHNA ANUAL SI ALTE CONCEDII ALE SALARIATILOR
(art. 212 - 222);
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TITLUL VII REGULI PRIVIND PROTECTIA, IGIENA SI SECURITATEA IN MUNCA

(art. 223 - 279);

CAPITOLUL I OBLIGATIILE ANGAJATORULUI (art. 223 - 231);

Sectiunea I Obligatii generale ale angajatorului (art. 223 - 224);

Sectiunea a II-a Servicii de prevenire si protectie (art. 225);

Sectiunea a [1I-a Primul ajutor, stingerea incendiilor, evacuarea lucritorilor, pericol grav si iminent (art.
226 -227);

Sectiunea a [V-a Alte obligatii ale angajatorului (art. 228);

Sectiunea a V-a Consultarea §i participarea lucritorilor (art. 229);

Sectiunea a VI-a Instruirea lucrtorilor (art. 230 - 231);

CAPITOLUL II OBLIGATIILE LUCRRTOI}ILPR (art. 232 - 233);

CAPITOLUL III SUPRAVEGHEREA SANATATII (art. 234);
CAPITOLUL IV COMUNICAREA, CERCETAREA, INREGISTRAREA SI RAPORTAREA

EVENIMENTELOR (art. 235 - 241);
Sectiunea [ Evenimente (art. 235 - 238);
Sectiunea a II-a Accidente de munci (art. 239 - 241);

CAPITOLUL V COMITETUL DE SECURITATE $I SANATATE IN MUNCA (art. 242 - 249);
CAPITOLUL VI OBLIGATII PRIVIND APARAREA IMPOTRIVA INCENDIILOR (art. 250 -

256);
Sectiunea I Obligatii generale (art. 250 - 252);
Sectiunea a II-a Obligatiile managerului institutiei, utilizatorului si salariatului (art. 253 - 256);

CAPITOLUL VII OBI.:_IGATII PRIVIND PROTECTIA MEDIULUIy[aI:t. %57 - 263); N
CvAPITOLUL VIII MASURI PRIVIND IGIENA, EROTECTIA SANATATII SI SE(EURITAT!EA IN
MUNCA A SALARIATELOR GRAVIDE, CARE AU NASCUT RECENT SAU CARE ALAPTEAZA (art.
264 - 279);
TITLUL VIII REGULI CONCRETE PRIVIND DISCIPLINA MUNCH IN TEATRUL
EVREIESC DE STAT (art. 280 - 309);
TITLUL IX CRITERIILE SI PROCEDURILE DE EVALUARE PROFESIONALA A
SALARIATILOR (art. 310 - 329);
TITLUL X PROCEDURA DE SOLUTIONARE A CERERILOR SAU A
RECLAMATIILOR INDIVIDUALE ALE SALARIATILOR (art. 330 - 345);

CAPITOLUL I SOLUTIONAREA PETITIILOR (art. 330 - 343);
CAPITOLUL II ELIBERAREA DOCUMENTELOR EXISTENTE IN DOSARUL PERSONAL (art.

344);

: CAPITOLUL III ELIBERAREA ADEVERINTELOR (art. 345);
TITLUL XI PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL (art. 346 - 354);
TITLUL XII REGULI PRIVIND ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC
SI RELATIILE CU MEDIA (art. 355 - 385);
TITLUL XIII DISPOZITII FINALE (art. 386 - 395);

Anexa nr. 1: DEFINITII

Anexa nr. 2: MODEL FISA DE POST

Anexa nr. 3: INFORMARE PRIVIND PROTECTIA MATERNITATII LA LOCUL DE MUNCA
Anexa nr, 4: MODEL BILET DE VOIE IN INTERES PERSONAL SI IN INTERES DE SERVICIU
Anexa nr. 5: MODEL ORDIN DE DEPLASARE

Anexa nr, 6: CRITERII GENERALE DE EVALUARE A PERFORMANTELOR PROFESIONALE ALE
PERSONALULUI CONTRACTUAL CARE OCUPA FUNCTII DE CONDUCERE
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“Anexa nr, 7: CRITERII GENERALE DE EVALUARE A PERFORMANTELOR PROFESIONALE ALE
PERSONALULUI CONTRACTUAL CARE OCUPA FUNCTII DE EXECUTIE

Anexa nor, 8: FISA DE EVALUARE A PERFORMANTELOR PROFESIONALE INDIVIDUALE ALE
PERSOANELOR CARE OCUPA FUNCTII CONTRACTUALE DE CONDUCERE

Anexa nr. 9: FISA DE EVALUARE A PERFORMANTELOR PROFESIONALE INDIVIDUALE ALE
PERSOANELOR CARE OCUPA FUNCTII CONTRACTUALE DE EXECUTIE

Anexa nr. 10: MODEL - BULETIN INFORMATIV

Anexa nr. 11: MODEL - FORMULAR-TIP CERERE DE INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Anexa nr, 12: MODEL - RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1)

Anexa nr, 13: MODEL - RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)

Anexa nr. 14: MODEL - SCRISOARE DE RASPUNS LA CERERE

Anexa nr. 15: MODEL - RASPUNS LA RECLAMATIE

Anexa nr. 16: 1.MODEL - REGISTRU PENTRU INREGISTRAREA SOLICITARILOR §I
RASPUNSURILOR PRIVIND ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC SI PENTRU
GESTIONAREA PROCESULUI DE ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

2.MODEL - REGISTRU RECLAMATII ADMINISTRATIVE SI PLANGERI IN INSTANTA

Anexa nr. 17: MODEL - RAPORT DE EVALUARE A IMPLEMENTARII LEGII NR. 544/2001
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